
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 



 

Tutorial - Formulário de Matrícula 
 
1. Para acessar o formulário de matrícula, deve-se acessar o link 
https://suap.enap.gov.br/edu/selecao 

 
2. Será apresentada a página gov.br. Identifique-se no gov.br com CPF e Senha. 

 
 

3. Após o login com a conta gov.br, o formulário de matrícula será exibido para 
preenchimento. 

 
 
4. Para começar o preenchimento, acesse o “CLICANDO AQUI”, localizado na faixa 
vermelha. 
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5. Em seguida, os campos para preenchimento dos dados serão exibidos na tela. 

 
 
 
 
6. Nos campos que apresentem Cidade, orienta-se pela digitação correta do nome da 
cidade, com acento, se necessário, e em seguida apresentação de hífen (-) e Estado. 

 
 
7. Atenção! O campo referente a "Lactante" é exclusivo para matrículas do CPNU 
(Concurso Público Nacional Unificado). Solicitamos que desconsidere este campo. 

 
 
8. Insira uma foto de perfil. Apenas arquivos de imagem são permitidos (formatos 
aceitos: JPEG ou PNG). 
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9. Anexe os documentos obrigatórios para a matrícula. Serão aceitos apenas arquivos 
nos formatos PDF ou imagem (JPEG).  
 
São documentos necessários para a efetivação da matrícula:  
●​ Documento de identificação oficial com foto (frente e verso); 
●​ Diploma de curso de graduação reconhecido pelo MEC (frente e verso); 
●​ Comprovante de residência atualizado; 
●​ Foto recente; 
●​ Termo de autorização da chefia conforme modelo no edital: documento assinado 

eletronicamente, conforme orientação abaixo*; 
●​ Termo de compromisso conforme modelo no edital: documento assinado 

eletronicamente, conforme orientação abaixo*; 
●​ Cópia simples (frente e verso) do certificado ou diploma de Pós-Graduação Lato Sensu 

ou Stricto Sensu reconhecido pelo MEC, apenas para candidatas(os) que informaram 
possuir títulos acadêmicos no ato da inscrição; 

●​ Documento que comprove o tempo de atuação em áreas/unidades de Gestão de 
Pessoas no setor público, de acordo com o informado pela pessoa candidata no ato da 
inscrição e que foi objeto de pontuação. 

●​ Documento que comprove ocupação em posições de liderança e/ou liderado equipes na 
área pública (termo de posse ou documento equivalente, publicação em Diário Oficial ou 
declaração do setor de pessoal do órgão ou entidade) de acordo com o informado pela 
pessoa candidata no ato da inscrição e que foi objeto de pontuação. 

●​ Documento que comprove o tempo de experiência profissional na Administração Pública 
federal, estadual e/ou municipal, em cargo efetivo (em anos completos), conforme 
informado no ato da inscrição; Podendo ser: (i) Certificado de Tempo de Serviço emitido 
por órgão ou entidade pública, detalhando o período de atuação em anos completos; (ii) 
Contrato de Trabalho; (iii) Declaração de órgão ou entidade pública atestando a atuação 
em cargo público efetivo, incluindo informações sobre a função e o tempo de serviço em 
anos completos. 

 
*Os documentos deverão ser assinados eletronicamente por meio da assinatura 
eletrônica realizada no Gov.br, ou por outros mecanismos de assinatura eletrônica, 
desde que utilizem certificado digital no padrão ICP-Brasil. 
 

 
 
10. Em seguida, em Diários: 
●​ Escolha o Desafio que você deseja realizar. Escolha apenas 1 (um) que 

corresponde exatamente a carga horária mínima exigida.  
●​ Após a escolha do número mínimo de disciplinas e laboratórios exigidos, o item 

será validado e destacado em verde. 
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11. Marque as caixas de seleção correspondentes aos Termos. 

 
 
12. Concluído o preenchimento dos campos, deve-se clicar em “Finalizar Inscrição”. 

 
 
13. Um e-mail automático será enviado para confirmar o recebimento dos documentos 
e das informações fornecidas.  
 
 
14. Em caso de pendência, haverá a comunicação via e-mail, devendo acessar 
novamente o formulário por meio do link https://suap.enap.gov.br/edu/selecao e 
realizar o ajuste necessário. 
 
A confirmação da matrícula também ocorrerá via e-mail. 
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